南京鑫源招标电子采购平台
供应商使用手册

南京鑫源招标咨询有限公司
2017年4月

1、 供应商注册
1.流程：
[image: image1.png]GES T
s [ [ > #x
S - [ ik fe | Fl

e





2.点击首页供应商注册
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3.资料填写
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4.提交后返回账号
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5.点击登陆系统上传证书
先阅读协议15S后接受协议
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6.资质材料上传
（请仔细阅读注意事项）
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2、 供应商投标(公开招标)
1.流程：
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2.点击首页公开招标公告
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3.查看公告点击报名
此页面也有流程图展示
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4.点击我要投标/继续投标
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5.网上报价
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3、 供应商投标(邀请招标)

1.流程：
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2.首页登录
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3.点击我可以投标的项目
（确保保证金、标书费已缴纳）
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4.点击我要投标/继续投标
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5.网上报价
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4、 供应商信息查看与维护
1. 投标项目查询
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2. 供应商基本资料修改

可对基本资料、业务联络人等信息进行修改，步骤【我要修改】(【修改保存】(【送出】，待供应商管理室审核通过，即资料修改成功。
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3.资质材料维护

可对资料材料有效期变更、证书信息维护
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4.密码修改
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5、 问与答
1.如何获取账号密码？
答:如果您以前与我司有业务往来，那么您已经有我司指定给你的厂商编号；如果以前没有在我司的业务，需要注册。详情见第一节。

2.密码忘了怎么办？
答:目前登陆系统的用户编号是M+厂商编号，如果您的用户名和密码已忘记，请与我司供应商管理室联系，联系电话025-57072700,57072456。 
3.如何缴纳标书费、投标保证金、履约保证金、中标服务费？
答:请您通过电汇缴纳上述费用，缴费次日我司有专人对账，到账后会开通相应权限。
为了节省您的时间，标书费可以采用预交方式，即一次性多交费用，投标时按实扣费，您的余额登陆系统后可以查询。汇款时要确保公司名称准确，用途注明“标书费”。
您在点击“开始报价”时，系统会检查您是否需要缴纳投标保证金，需要缴纳时请至银行汇款。投标保证金一标一交，确定中标单位并签署合同后会安排退还，投标后弃标将不予退还。汇款时要确保公司名称准确，用途注明“投标保证金”。
根据我司的通知缴纳履约保证金，按照合同约定进行退还和扣款。汇款时要确保公司名称准确，用途注明“项目号、履约保证金”。

中标服务费一标一交，中标后请于10日内缴清，否则您将无法再次登录系统。
标书费、投标保证金、履约保证金、中标服务费汇款账号如下：
单位名称：南京鑫源招标咨询有限公司
开户行：工商银行江苏省南京市柳州东路支行
账号：4301020809100067852

4.如何查看投标结果？
答:登陆系统在投标项目管理目录下历史项目查询中查看（详情见第四-1节）。

5.怎么修改自己的基础资料？
答:您可以到市场部供应商管理室递交需要修改的资料，相关人员审核后将会更新原有的资料。你也可以再网上填写修改资料的申请单（详情见第四-2节），然后将资料寄至市场部供应商管理室，等待审核通过。

6.使用什么浏览器？
答:本平台支持IE浏览器(推荐使用IE11)，并对IE浏览器做如下设置：点击IE浏览器菜单栏的“工具”，选择“兼容性视图设置”，在“添加此网站”输入框中输“mq.nisco.cn”，点击“添加”按钮，关闭后刷新网页即可。
7.怎么成为合格供应商？
答:您在本网注册并缴纳投标保证金、标书费后，可以参加公开招标项目的投标，此时您还不是我司的合格供应商。

如果您有意愿成为我司的合格供应商，请准备下述资料后与我司联系，通过我司组织的评审后成为合格供应商，今后您将会获得参加更多项目投标的机会，且大部分项目将无需缴纳投标保证金。您需要提交的资料如下：

1、推荐信（供应商在行业排名靠前、是国内外知名企业、在国内外一流钢厂有较好业绩的，提供相关证明材料后无需推荐信）； 

   2、试用报告（需试用的）； 

   3、法人授权委托书原件； 

   4、企业法人营业执照副本原件（审核后退还）； 

   5、企业法人营业执照复印件（盖单位公章）； 

   6、组织机构代码复印件（盖单位公章）； 

   7、税务登记证复印件（盖单位公章）； 

   8、质量体系认证复印件（通过IS09001、ISO/TS16949质量体系的优先引入）； 

   9、生产经营情况简介（盖单位公章）； 

   10、业绩材料（与其他钢厂签订的合同，三份及以上）； 

   11、委托代理人、法人代表身份证复印件； 

   12、公司股权结构及投资人身份证复印件； 

   13、代理类厂商应提供厂家授权书； 

   14、提供物资涉及国家专项批复和实行许可管理的，须供相关设计、生产、经营等有效期内的许可证明资料（盖单位公章）。 

   15、近三年审计报告      



    物资、材料、电气类供应商请联系：李先生025-57072700 
机械类供应商请联系：张先生 025-57072456 
邮箱：zhangchao@njsteel.com.cn
祝您使用愉快！
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